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Aufgabenfelder Position Wer macht´s 

 

Anmerkungen 

 Vertretung des Vereins, 
nach Innen und Außen 

 Pressearbeit 
 Dokumentation 

Vorsitzende Renate 
Jürgens 

Vorstandsmitglied 
im Sinne des  
Paragraph 26, BGB  

 Stellvertretung bei 
Abwesenheit der 
Vorsitzenden 

 Führung der Geschäfte 
laufender Art 

 Begrüßungsschreiben für 
neue Mitglieder, 

stellvertretender 
Vorsitzender 

Hagen Bauer Vorstandsmitglied 
im Sinne des  

Paragraph 26, BGB 

 Kassenführung 
 Spendenquittungen 
 Führung der 

Mitgliederliste und der 
Geburtstagsliste 

 

Kasse/Finanzen Gerhard van 
Overstraeten 

Vorstandsmitglied 
im Sinne des  

Paragraph 26, BGB 

 Protokollerstellung bei 
Mitgliederversammlungen 
und Vorstandssitzungen 

 Führt und pflegt die 
Beschlussliste 

Schriftführerin Ursel van 
Overstraeten 

Vorstandsmitglied 

 Teilnahme an den 
Vorstandssitzungen 

Beisitzer Werner Raab 

Chris Braun 

Vorstandsmitglied 

Vorstandsmitglied 
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Arbeitskreis 

"Homepage, Schaukasten" 

Bildet eine eigene Projektgruppe 

Zuständig für: 

 Homepage 
 Infotafel im 

Gemeinschaftsraum 
 Schaukasten am 

Eingang/Grundstücksgre
nze 

Sprecher 

 

Gerhard van 
Overstraeten 

 

Stimmt sich mit 
der Vorsitzenden 
oder dem 
Stellvertreter ab 

 

Arbeitskreis „EventTeam“ 

Bildet eine eigene Projektgruppe  

Zuständig für: 

 Jahresplan für die 
Nutzung des 
Gemeinschaftsraumes, 

 Belegungsplan mit 
Schlüsselausgabe u. 

 Nutzerverträge 

Sprecherin 

 

Ursel van 
Overstraeten 

Stimmt sich mit 
der Vorsitzenden 
oder dem 
Stellvertreter ab 

Legen den Entwurf 
des Jahresplanes 
zur 
Beschlussfassung 
im Vorstand vor 

Arbeitskreis 

"Technik, Inventar, Freisitz" 

 Bildet eine eigene 
Projektgruppe 

 Beschreibung des 
Aufgabenfeldes steht 
noch aus 

Sprecher Pascal Jochim Stimmt sich mit 
der Vorsitzenden 
oder dem 
Stellvertreter ab 

 

Arbeitskreis "Werkstatt" 

Bildet eine eigene Projektgruppe  

 Erstellt einen Plan für die 
Einrichtung und Nutzung 
der Werkstatt 

Sprecher 
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Hagen Bauer Beschaffungen 
erfolgen in 
Absprache mit 
dem Vorstand 
(Beschluss 
erforderlich) 
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Arbeitskreis "Bücherregal" 

Bildet eine eigene Projektgruppe 

 Erstellt ein Konzept für 
Standort, Präsentation, 
Bestückung etc. 

Sprecherin 

 

Heike Oswald Stimmt sich mit 
der Vorsitzenden 
oder dem 
Stellvertreter ab. 
Beschaffungen 
erfolgen in 
Absprache mit 
dem Vorstand 
(Beschluss 
erforderlich) 

Arbeitskreis "Zeitkapsel" 

Bildet eine eigene Projektgruppe 

 Erstellung eines 
Konzeptes für Standort, 
Präsentation, Bestückung 
etc. 

Sprecherin 

 

Chris Braun Jeweils in 
Abstimmung mit 
der Vorsitzenden 
oder dem 
Stellvertreter. 
Beschaffungen 
erfolgen in 
Absprache mit 
dem Vorstand 
(Beschluss 
erforderlich) 
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